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5 satt att fa
ut mer fran Outlook

Signaturer och md

Signatur >

Ny e-postadress

Signaturer ...

_ _; | w
Oppna ett Val Signatur och sedan Valj Ny och namnge
nytt meddelande. Signaturer pa signaturen.

menyfliksomradet.

Lagg sedan till din kontaktinformation. —— ?f;'r;r:/r;gﬁoocfﬁséﬁgﬁre
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Lankar . e Bilder

o Fa uppmairksamhet med ett omnamnande

Med @-tecknet ser du till att andra lagger marke till ditt e-postmeddelande.
Det ar ocksa en enkelt satt att lagga till kontakter i adressraden.

Skriv p\_'_ p\_'_ p\_'_ p\_l_
@ @ @ @

innan namnet pa en person Alla du @omnamner laggs automatiskt till
var som helst i i adressraden. Outlook visar tecknet @
e-postmeddelandets text. i inkorgens meddelandelista for att se till att de lagger

marke till det.

E Anvisningar och video:

— aka.ms/outlook@mention Gratis!

@ViktorMagnusson L
@ViktorMagnusson
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Chatta och anvand samtidig
. o | : | redigering i Word, Excel och
9 Samarbeta i en fil —— ) PowerPoint-filer. Se

aka.ms/collaborate

3w 8]« > > >E

Valj en fil fran Bifoga filen till Valj listrutan intill  Ladda upp till OneDrive.
datorn. ditt meddelande. filnamnet.
Y 3
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OneDrive R
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O Med paminnelser gldommer du inget

IZI Flagga tidskansliga meddelanden s& att du

kommer ihag att folja upp, svara, ringa eller annat.
—
—— Flagga till
— > Lagg till pdminnelse > ardatm

Inlamningsdatum

Valj flaggikonen Hogerklicka pa flaggan Stall in alternativen.
i meddelandelistan. och valj Lagg till

paminnelse.




eHar du fragor? Fraga rutan Beratta

Anvand rutan Beratta vad du vill gora for att fa veta mer
om allt du kan gdra i Outlook.

Q olasta
Q olasta |

Anvisningar
El Sok efter olast e-post och video:
! aka.ms/outlooktellme
: ] Olast / last
Skriv en <--
atgard, : ) R
till exempel Y Filtrera e-post (W [] Olasta
olast. oy
ENy sbkmapp 0 Innehaller bifogade filer
o Fa hjalp om "olasta" Den hir veckan \
Kategoriserade Valj sedan ett av
- sokresultaten eller
Al q Fa hjélp om.
aggade
Viktigt

For fler tips, videoklipp, hjdlpavsnitt och utbildning

Besok aka.ms/officetips

De hér funktionerna ar tillgangliga i Outlook 2016 och Outlook
for Office 365.

Em Microsoft
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